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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupd caz, 8

reviziei in cadrul editiel procedurii opera ionale

Elemente ; |
privind R Numele §i Functia | Data Semnitura l
responsabilii prenumele \ \) {
/operatiunea ; | ‘4
1 L 2 1 3 4 5
F.l ; Elaborat Tanasoiu Margareta \ Coordonator 05.03.2026 .
e CEAL . \ ' :
Irimie Andreea Membru CEAC 05.03.2026 {4 ‘
Birgian Roxana Membru CEAC 05.03.2026 -t
1.2, Verificat | Pogan Dragana Membru CA 09.03.2026 | v _
13 | Aprobat | Luput Florica Director 12.03.2026 %
2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale
Editia/revizia in | Com ponent Modalitatea reviziei Data de la care/se
cadrul editiei a revizuita aplica prevederile
editiei/reviziei editiei
2.1 | Editia3 X 13.03.2026
2.2 | Revizia 0 j

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii opera ionale

e
Scopul | Nr. Compartiment Functia | Numele si §1I)s\ta Semnitura
difuzirii | Ex. prenumele | primirii 7
Aplicare | 1 Management Director Lupui Florica | 13.03.2026 ‘o
Aplicare |2 Consiliu de Membru | Pogan Dragana 13.03.2026 Q&L

Administratie | CA 0
Aplicare |1 Secretariat Secretar | Cacovean 13.03.2026 % i
Angela
Aplicare |2 Consiliul de Membru | Racz Corina | 13.03.2026 Vi
Administratie CA | { %
‘,/ Y
4. SCOP

4.1 Reglementeazi repartizarea aleatoric 2
studiu, respectand principiului nediscrimindrii,
transparentei, al incluziunii, al centrarii

accesibilitatii si disponibilitatii, al interesului superior al copilului.

prescolariiorfantepre§colarilor in formatiunile de
al asigurarii echitdtii si egalitatii de sanse, al
educatiei pe beneficiarii

primari ai acesteia, al
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De asemenea, procedura reglementeazi §i repartizarea aleatoric @ ca;lrclor didact.ice care preiau
pe de inceput de ciclu de invatamant, cu respectarea prevederilor legale st cu asigurarea
principiilor transparen{ei, nondiscriminarii §i desegregarii gcolare. o '

4.2. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru distribuirea anteprescolarilor si prescoianlor
inscrisi in formatiuni de studiv , pentru anul scolar 2026-2027 : i
4.3. Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru distribuirea prescolarilor/ anteprescolarilor inscrist
in formatiuni de studiu pentru anul geolar 2026-2027

5. DPOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica tuturor prescolarilor si anteprescolarilor care S€ inscriu la Gradinita Py
nr. 14 Timigoara, pentru anul gcolar 2026-2027;

52. La aplicarea Procedurii participd Consiliul de Administratie al gradinitei, comisia pentru
inscrierea §i distribuirea aleatorie a copiilor in gradinita §i cresd, secretariatul,
paﬁnﬁilreprezentangii legali ai prescolarilor/anteprescolarilor

53 Procedura se aplicd activitatii de repartizarea aleatorie a prescolarilor/antcprescolaﬁlor $i
repartizarea aleatorie a cadrelor didactice din cadrul Gradinita P.P. or. 14 Timigoara

Procedura de repartizarea aleatorie a prescolari lor/anteprescolarilor §i repartizarea aleatorie a
cadrelor didactice est€ 0 procedura distincta si nu trebuie asemuita sau confundata cu alte proceduri

inde activitatea proceduratd:
_ definitivarea reinscrierii §i inscrierii prescolariiorfameprescolarilor
- definitivarea statului de personal si a catedrelor/comisiilor.

Principalele activitdfi care depind de gctivitatea procedurata:
- desfasurarea procesului educativ.

Compartimente furnizoare de date
- Instructie-Educatie.

Compartimentele beneficiare de rezultatele activititii procedurate
- Instructie-Educatie.

6. DOCUMENTE DE REFERINT A

6.1. Legislatie primara
- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta Qu\(err}ului ar, 137/2000 . republicatd, privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare. cu modificarile si completarile ulterioare;
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- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern §i controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare.

- Regulamentul de organizare §i functionare al unitatilor de invaiamant ;.)reun'fvexjsitar aProbat prin
OME 5726/2024,0MEC Metodologia cadru de inscrire a copiilor m unitatile de xnyatan}ax)t
preuniverstar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si serviciu
de ducatie timpurie complementare

6.2. Legislatie secundard

- Ordinul ministrului educatiei nr. 3.045/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie
aleatorie a anteprescolariloriprescolm'ilor/elevi}or in formatiunile de studiu;

- Ordinul ministrului educatiei nationale §i cercetarii stiintificenr. 6.134/2016 privind interzicerea
segregérii gcolare in unititile de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completirile
ulterioare;

- HG nr. 566/2022 Metodologia cadru de organizare si functionare a creselor si a altor unitati de
educatie timpurie anteprescolara

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitégilor de invatamant preuniversitar, cu
modificrile si completérile ulterioare;

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarca unitard la nivelul unitailor de invaamant preuniversitar
a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

- Regulamentul de ordine ‘nterioara al Gradinigei P.P. nr. 14 Timigoara.

7. DEFINITII, PRESCURTARI, REFERINTE:

7.1. Prescurtari
' R.Q.F.U.I.P. = Regulamentul de organizare §i functionare a unitatilor de invatimant

preuniversitar

R.O.l = Regulament de ordine interioard

C.A. = Consiliul de administrafie

CEAC = Comisia de evaluare §i asigurare a calitafii

ISJT = Inspectoratul Scolar al Judetului Timis

MEC = Ministerul Educatiei §i Cercetarii

7.2.. Referinte informative
1. Legea educatiei nationale ;



P.NR. OCEDUR/ OPERATIONALA
GRA&%&&:}L PRIVIND DISTRIBUIREA
Str. Al. Odobescu nr. ALEATORIE A PRESCOLARILOR
56A St ANTEPRESCOLARILOR
Tel. /Fax. 0256223136 iN FORMATIUNI DE STUDIU
Nr. 268/12.03.2026

Cod PO 91

2. ROF.ULP;
3.RO.L

7.3. Perioada de aplicare a procedurii i : o -
Pe pericada alocatd inscrierilor si reinscrierilor copiilor prescolarUameprescolan a

gradinitd/cregd pentru anul scolar 2026-2027.

8. DESCRIEREA PROCEDURIL

8.1. Generalititi i
Ministerul Educatiei i Cercetarii igi propune ca politica educationald asigurarea echitafii in
educatie in ceea c€ priveste accesul egal la toate formele de invatamant, dar §i ?n ceea ce priveste
calitatea educatiei pentru toti copiii, fara nicio discriminare generatd de originea etnica sau de
limba maternd, dizabilitate si/sau cerinte educationale speciale, statutul socio-economic al
familiilor, mediul de rezidentd sau performantele scolare ale beneficiarilor primari ai educatiei.

Ministerul Educatiei si Cercetdrii, inspectoratele scolare judetene si unitatile de invatamant
preuniversitar din Romaénia vor promova cu prioritate principiile seolii incluzive. Scoala incluziva
este 0 scoald prietenoasd si democraticé, care valorifica diversitatea socio-etno-culturald, o scoald
in care toti copiii sunt respectati §i integrati fara discriminare si fard excludere generate de originea
etnicd sau de limba maternd, dizabilitate si/sau cerinfe educationale speciale, statutul
socioeconomic al familiilor, mediul de rezidentd sau performantele scolare ale beneficiarilor
primari ai educafiei.

Unitatile de invatamant au obligatia sa distribuie in mod echitabil, in formatiuni de studiu, §i
urmitoarele categorii de prescolari/elevi: copiii cu cerinte educationale speciale, cei care repetd
anul gcolar, cei care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, cei a caror limba
maternd difera de limba de predare, cei transferati dintr-o altd tard/unitate de invagimant/clasa,
precum si pe cei admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale
sau pe locurile speciale pentru romi.

8.2. Documente utilizate

Iq cadrul procedurii sunt utilizate:

-liste generate din Sistemul informatic integrat al invatamantului din Roménia (SHIR).
8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

- sala de lucru cu birou, scaune, calculator, imprimant3, figet;

- hértie copiator, caicte, dosare, pixuri, agrafe, perforator, capsator.
8.3.2. Resurse umane

- director, CA;
- cadre didactice;
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-parinti;
-secretar.

8.3.3. Resurse financiare

Va fi previzuta in bugetul anual suma corespunzatoare pentru birotica. Celelalte resurse materiale
necesare sunt asigurate din dotarea unitatii.

8.4. Modul de lucru

" 8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Activitatea de repartizare aleatorie a prescolarilor/anteprescolarilor se realizeaza dupa finalizarea
procesului de inscriere.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

15. 04. 2026-La nivelul unitatii se constituie comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a
prescolarilor/anteprescolarilor, numita in continuare comisia, cu urmatoarea componenta:

a) presedinte - directorul unitatii;

b) secretar - secretarul unititii sau un cadru didactic/informatician, in situatia in care scoala nu are
un secretar;

¢) membri - cadrele didactice care preiau grupele de inceput de ciclu de invatdmant

19. 06. 2026- Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a pre§colarilor/antepre§colarilor
inainteaza consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecdrei formatiuni de studiu
rezultate pana la data de 31 august.

31.08.2026, ora 13,00- Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a
prescolarilor/anteprescolarilor in formatiunile de studiu se afiseaza la avizierul/pe site-ul unitatii,

astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai copiilor s fie informati si sa poata participa, in
calitate de observatori, la repartizarea pe grupe a acestora.

8.4.2.1 Repartizarea aleatorie a prescolarilor/anteprescolarilor

Repartizarea pregcolarilor/antepre§colarilor

1. Constituirea formatiunilor de copii in educatia timpurie se realizeaza dupa finalizarea procesului
de reinscriere si inscriere in educatia timpurie.

15. 04. 2026- Consiliul de administratie opteaza pentru varianta de distribuire aleatorie a
prescolarilor/anteprescolarilor in formatiunile de studiu in educatia timpurie dupa cum urmeaza
prin distribuire in ordinea alfabetica

2. 31.08.2026- Comisia, pe baza listei finale a copiilor inscrisi in gradinitd generatd din Sistemul
informatic integrat al invatamantului din Romania (SITIR), grupeaza copiii dupa cum urmeaza:

[ | Lista 1 l Lista 2 |
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a) Fete Varsta de 3 luni (anteprescolari) Varsta de 3 luni
varsta de 3 ani impliniti (anteprescolari)varsta de 3 ani
(prescolari) pand la (prescolari) impliniti pana la
data de 31 august a anului scolar data de 31 decembrie a anului in
in curs inclusiv curs inclusiv

b) Baieti Varsta de 3 luni(anteprescolari) Varsta de 3 luni(anteprescolari)
varsta de 3 ani(prescolari) varsta de 3 ani(prescolari)
impliniti pana la data de 31 impliniti pana la data de 31
decembrie a anului in curs decembrie a anului in curs
inclusiv inclusiv

¢) Prescolari a caror Varsta de 3 luni(anteprescolari) Varsta de 3 luni(anteprescolari)

limba materna difera de |vérstade 3 ani (prescolari) varsta de 3 ani (prescolari)

limba de predare impliniti pand la impliniti pana la data de 31
data de 31 august a anului scolar decembrie a anului in curs
in curs inclusiv inclusiv

3. Pentru constituirea formatiunilor de studiu 2n ordine alfabetica, comisia de inscriere si distribuire
a anteprescolarilor/pre§cola.rilor din unitatea de invatimant distribuie copiii din lista finala a
copiilor inscrisi in cresd/gradinitd, in ordinea alfabetica a optiunii solicitate pana la finalizarea
constituirii formatiunilor de studiu.

4. in situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face prin ordinea alfabetica,
anteprescolarii/prescolarii a caror limba materna difera de limba de predare se distribuie alternativ
conform prevederilor pct. 3.

5. Prescolarii/anteprescolarii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati, echitabil, la nivelul
tuturor claselor, in functie de tipul de tulburare/afect;iune/dizabilitate/diﬁcultate de invatare, fard
sa se aplice procedurile mentionate la punctele 1-5.

6. 02. 09. 2026- Afisarea listelor finale cu formatiunile de studiu. Consiliul de administratie aproba

formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an
scolar.

7. 02. 09. 2026- Repartizarea cadrelor didactice la grupe

CAPACITATEA DE SCOLARIZARE:

Gridinita cu Program Prelungit Nr. 14 dispune de 352 locuri in Planul de
Scolarizare pentru anul scolar 2026-2027, dintre care:
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GRADINITA PP 14-CORPUL A JSTR. AL. ODOBESCU . NR. 56 A-176 locuri

GRUPA MICA A ROMANA FREINET - 22 locuri
GRUPA MIJLOCIE A ROMANA — 22 locuri
GRUPA MAREA ROMANA -22 locuri

GRUPA MIXTA GERMANA- 22 locur

GRUPA MIXTA SARBA 22 locuri

GRUPA MIXTA | ROMANA - 22 locuri
GRUPA MARE A ANTEPRESCOLARI (CRESA)- 22 locuri

GRUPA MARE B ANTEPRESCOLARI (CRESA)- 22 locuri

ITAPP 1 RPUL B . STR. AL. ODOBES NR. 45 B — 88 locuri

GRUPA MICA B ROMANA -~ 22 locuri
GRUPA MULOCIE B ROMANA - 22 locuri
GRUPA MIJLOCIE C ROMANA - 22 Jocuri

GRUPA MARE B ROMANA - 22 locuri

GRADINITA PP 14-CORPUL C . STR. REPUBLICH . NR. 25— 88 locuri

GRUPA MICA C ROMANA ~ 22 locuri
GRUPA MIJLOCIE D ROMANA — 22 locuri
GRUPA MARE C ROMANA - 22 locuri

GRUPA MIXTA 2 ROMANA - 22 locuri
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9. CUPRINS
e
Numarul A
Eomponentei \ Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei |1
sau, dupa caz, 2 reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, 1
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 1

& Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2

% Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
operationala

8. Descrierea procedurii operationale 4-7

9. Cuprins 8

10. Anexe, inregistrari, arhivari 9

Periodicitatea procedurii: prezenta procedurd se actualizeaza la nevoie.




