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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii

31 | Informa | 1 | Didactic | Cadre Personal | 28.10.20
*/ | didactice/ | didactic | 26 i
Aplicare Educatori . .

3.2 | Informa | 2 Didactic Consilier Personal 28.10.20
re/ Auxiliar scolar / specialitate | 26
Aplicare Asistent

medical

33 | Informa |3 | Administrati | Personal | Personal | 28.10.20 |

e/ v | nedidactic/ | administrat | 26
| Aplicare Paza / iv '

' Ingrijitori

3.4 | Aprobar | 4 Conducere Director LUPUT 28.10.20
e FLORICA | 26

35 | Verifica |5 | SCIM. Presedinte | RACZ | 28.1020

| re comisie CORINA 126
SCIM /

3.6 | Arhivar | 6 Secretariat / Administrat | CACOVE 28.10.20
e Admin. or de AN 26 @)1

patrimoniu | ANGELA
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. Scopul procedurii

e Stabileste modalitatea unitara de identificare, raportare, inregistrare si gestionare a cazurilor
de suspiciune sau confirmare a faptelor de violenta (fizica, verbala, psihologicd/bullying,
cyberbullying, hirtuire sau abuz) in incinta si spatiile adiacente ale unitatii de invatamant.

e D3 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii actiunilor rapide de
protectie a sigurantei prescolarilor/elevilor si personalului.

e Asigura continuitatea activitatii si interventiei prioritare in situatii de criza, inclusiv in
conditii de fluctuatie a personalului.

e Sprijina organismele de control, Inspectoratul $colar, Comisia pentru Prevenirea §i
Eliminarea Violentei, DGASPC si Politia Romana in aplicarea prompta a masurilor legale de
protectie.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Definirea activitatii: Procedura se aplica tuturor sesizarilor, suspiciunilor, semnalarilor si
faptelor consumate de violenta in care sunt implicati prescolarii/elevii, parintii/reprezentatii
legali ai acestora, precum si personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

5.2. Delimitarea activitatii: Activitatea este de o importanta critica, fiind gestionatd distinct in
vederea mentinerii unui mediu scolar sigur si incluziv.

5.3. Interdependenta activititilor: De aceastd procedura depinde climatul de siguranta fizica si
emotionala din unitate, activitatea de consiliere scolara, colaborarea cu autorititile de protectie a
copilului si disciplina interna.

5.4. Compartimente implicate:

« Furnizoare de date: Toate compartimentele (Didactic, Auxiliar, Administrativ,
Paza/ingrijire), prescolarii/elevii, parintii, martorii.

« Beneficiare de rezultate: Conducerea unititii, Comisia de prevenire a violentei, Consiliul
Profesoral, DGASPC, Biroul Siguranti Scolara (Politia Romana), Parintii/Tutorii legali.

6. Documente de referinta

Legislatie primara:

o Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare;

e Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile i completarile ulterioare;

e Legeanr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incélcare a unor norme de conviefuire
sociala, a ordinii si linistii publice.

Legislatie secundara:
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e Ordinul ME nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de
violenta asupra prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de invifamant, precum si al altor

situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunilor de violenta;

e Ordinul ME nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar (ROFUIP);

e Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitatilor publice;

e Instructiunea OSGG nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unititilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri.

Reglementiri interne ale unitatii:

e Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF);

e Regulamentul Intern (RI);

e Organigrama si Fisele posturilor;

e Decizii ale conducitorului unitatii privind constituirea Comisiei anti-violenta (CPEVAC).

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

711

Violenta in mediul scolar

Orice manifestare non-
verbala, verbald, fizica,
psihologica, emotionald,
sexuala, cibernetica
(cyberbullying) sau de
hartuire, derulatd in incinta
unitatii, in spatiile adiacente
sau in cadrul activitatilor
extrascolare, care aduce
atingere demnitétii,
integritatii fizice/psihice.

Suspiciune de violentd

Existenta unor semne,
indicii, modificari
comportamentale, semnaléri
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verbale/informatii indirecte
privind o posibila fapta de
violentd, abuz sau neglijare.

7.13 Bullying Formai de agresivitate
intentionatd, repetata si
bazati pe un dezechilibru de
putere, care provoaca
suferinta fizica sau psihica.

7.1.4 Fisa de sesizare Formular tipizat prin care se
consemneaza detaliile unei
suspiciuni sau ale unui act de
violenta constatat.

115 Management de caz Ansamblu de masuri sprijin,
protectie, consiliere si
sanctiune aplicate integrat
dupa producerea unui
incident.

7.2. Abrevieri:

Procedurd Operationald

712.1 PO

Pl SCIM Sistemul de Control Intern
Managerial

7123 CPEVAC Comisia pentru Prevenirea si |
Eliminarea Violentei .

7.2.4 DGASPC Directia Generald de

Asistentd Sociala si Protectia
Copilului
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Cercetarii

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Siguranta fizica si emotionala a copiilor/prescolarilor si a personalului este prioritara. Fiecare
angajat al unitatii de invatimant care ia cunostintd, asista sau are suspiciuni rezonabile privind un
act de violentd, abuz, neglijare sau hartuire are obligatia legala si morala de a actiona imediat si
de a sesiza cazul conform prezentei proceduri.

8.2. Documente utilizate & Resurse

Documente utilizate: Fisa de sesizare/semnalare (Anexa 1), Registrul special de evidentd a
cazurilor de violentd, Proces verbal de informare périnti, Planul individualizat de sprijin.
Resurse materiale: Sisteme IT, birotica, formulare tipizate, spatiu confidential de consiliere.
Resurse umane: Director, cadre didactice, consilier scolar, asistent medical, personal nedidactic
si de paza.

8.3. Modul de lucru - Derularea operatiunilor

8.3.1. Modalititi de sesizare si canale de primire

Sesizarea se realizeaza prin: (a) Sesizare directd/verbala catre educatoare/invatator/diriginte sau
director; (b) Sesizare scrisa formala prin depunerea Fisei de sesizare (Anexa 1); (¢) Cutia de
sesizari anonime / Cutia de incredere instalat in unitate; (d) Adresa oficiald de e-mail a unitatii.

8.3.2. Pasul 1 — Interventia imediata (Stoparea incidentului)

Orice angajat al unitatii care este martor la un act de violentd intervine imediat pentru oprirea
agresiunii, separarea persoanelor si securizarea zonei. In caz de vatamare fizicd, se apeleaza 112
si se acorda primul ajutor.

8.3.3. Pasul 2 — Completarea Fisei de Sesizare si Raportarea

Persoana care a identificat/primit sesizarea completeaza Fisa de Sesizare (Anexa 1) in maximum
24 de ore de la constatare si o inainteazi Directorului si Comisiei CPEVAC. Cazul se
inregistreaza in Registrul special al Comisiei.

8.3.4. Pasul 3 — Informarea parintilor/reprezentantilor legali
Cadrul didactic / Dirigintele / Conducerea informeaza de indati (telefonic si in scris) parinii sau
tutorii legali ai prescolarilor/elevilor implicati (victime, autori, martori principali).
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8.3.5. Pasul 4 — Evaluarea cazului si Masurile de Sprijin / Sanctiuni

Comisia CPEVAC si Consilierul scolar evalueaza gravitatea faptei, stabilesc masuri de sprijin
emotional/consiliere pentru victima si masuri educative/disciplinare pentru autor, conform
ROFUIP si Regulamentului Intern.

8.3.6. Pasul 5 — Sesizarea autorititilor externe (DGASPC / POLITIE / ISJ)

« DGASPC (Telefonul Copilului - 119): Obligatoriu la orice suspiciune de abuz, neglijare,
exploatare, violentd domestica sau abuz sexual.

« POLITIA (Biroul Siguranta Scolara): Obligatoriu pentru fapte penale, agresiuni grave, purtare
de obiecte periculoase, distrugeri sau amenintéri grave.

« ISJ: Raportare operativa in 24h pentru incidentele grave.

9. Responsabilitati

Directorul Unitatii: Aproba procedura; Asigura cadrul institutional si resursele; Raporteaza
cazurile grave citre DGASPC, Politie si ISJ; Monitorizeaza aplicarea sanctiunilor.

Comisia CPEVAC: Inregistreaza si gestioneaza sesizarile; Coordoneaza evaluarea cazurilor de
violenta; Elaboreaz planuri de preventie si masuri de sprijin; Transmite rapoarte semestriale.

Cadrele Didactice (Educatori / Invititori / Profesori): Intervin de urgentd pentru stoparea
agresiunilor; Completeaza Fisa de sesizare in 24h; Anunta parintii; Asigurd confidentialitatea
datelor.

Personalul Didactic Auxiliar si Nedidactic (Ingrijitoare, Pazi): Supravegheaza spatiile
comune si de acces; Semnaleaza de indaté cadrelor didactice/conducerii orice suspiciune sau act
de violentd; Mentin un comportament ireprosabil fata de copii.

10. Formular de evidentd a modificarilor

10.1 I-a 28.10.2026 | 0 - - Editie
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11. Formular de analiza a procedurii

- Didactic CP

SCIM RACZ 28.10.2026
CORINA

Administrativ | CACOVE

ANGELA
4. Conducere LUPUT 28.10.2026
FLORICA
12. Anexe

Director

122 Anexa 2 - Educatoare Director 1 Dosarul
Proces- Grupei
verbal de
informare a
parintilor
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ANEXA 1
Nr. inreg. /

FISA DE SESIZARE / SEMNALARE A SUSPICIUNILOR $I A FAPTELOR DE
VIOLENTA

1. Date despre persoana care face sesizarea:
* Nume si prenume:
« Calitate (Cadru didactic / Personal nedidactic / Parinte / Elev / Martor):

» Date de contact:

2. Date privind fapta / suspiciunea de violenta:

« Data si ora producerii/observarii:

« Locul incidentului (Sala de grupd/clasa, curte, hol, grup sanitar, mediul online etc.):

« Tipul violentei (fizica, verbala, psihologica/bullying, hértuire, cyberbullying, abuz/neglijare):

3. Persoane implicate:

* Victima (presupusi victimi): Nume/Prenume: , Grupa/Clasa:

* Autor (presupus autor): Nume/Prenume: y
Grupa/Clasa/Calitate:
» Martori existenti:

4. Descrierea pe scurt a faptei / suspiciunii consemnate:
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5. Misuri imediate aplicate la nivelul clasei / spatiului:

[ ] Prim ajutor medical acordat

[ ] Interventie directd pentru oprirea agresiunii

[ ] Separarea persoanelor implicate
[ ] Anuntat director / consilier scolar

Data completirii: / /2026

Semnitura declarantului / persoanei care a inregistrat:




